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TERMO DE REFERENCIA

1. DA NATUREZA DOS SERVIGOS, PRODUTOS E QUANTITATIVOS:

1.1. Contratagéo de empresa especializada na prestacao de servigos continuada para os gestores escolares da rede municipal
de ensino.

1.2. As propostas deverdo ser apresentadas conforme item abaixo relacionado.

ITEM ESPECIFICAGOES UNIDADE [QUANT. |
Formag&o continuada para os gestores escolares
1 (durante 10 meses dividido em dois encontros mensaisde | hora 120
06h cada totalizando 12h mensais.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E RESULTADO ESPERADO :

2.1. O curso ora proposto faz parte da politica de fortalecimento e auxilio da Gestao das Escolas vinculadas a Secretaria
Municipal de Educacao e Cultura e tem como objetivo o aporte tedrico-pratico do papel dos gestores da equipe gestora
das unidades de ensino, bem como, o debate e o aprofundamento do principio constitucional da gestéo participativa da
educacdo.

2.2. Espera como resultado a participagdo efetiva da comunidade escolar nos processos de tomadas de decisdes, na
elaboragéo do Projeto Politico-Pedagdgico e na analise das questdes relacionadas as fungdes de acompanhar e fiscalizar
a execucdo das agbes pedagagicas, administrativas e financeiras da escola, bem como de mobilizar a comunidade escolar
e local.

3. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

3.1. Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza dos servigos, sdo obrigagdes do CONTRATADO:

a) Prestar os servicos em estrita conformidade com as com as legislacdes vigentes e orientacdes dos Orgéos de Controle e
Fiscalizagéo;

b) Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de quaisquer naturezas, necessarias a execucao do objeto
contratual, inclusive os encargos relativos a legislagéo trabalhista;

c) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais ou pessoais
causado a CONTRATANTE ou a terceiros pela execugdo dos servigos; e

d) Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela CONTRATANTE para a execugdo dos
Servigos.

e) atender as notificagdes da CONTRATANTE, para regularizagéo de distorcbes na execugo dos servigos;

f) Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicdes de
habilitagdo exigidas na contrata¢éo;

g) As despesas com transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e demais despesas envolvidas na prestagao
dos servigos correrdo por conta do Contratado; e

h) Providenciar a imediata corre¢do de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas na prestagéo dos servigos.

4. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

a. Prestar as informagdes e 0s esclarecimentos necessarios ao perfeito desempenho das atividades;


mailto:galinhos.gabinete@galinhos.rn.gov.br

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE GALINHOS

CNPJ: 08.110.991/0001 - 77
End. Praga dos Trés Poderes, 717 — Centro — Galinhos/RN — CEP: 59.596-000

YR RELCULINIRY  Fone: (84) 3552-0003- Fax: (84) 3552-0003 - E-mai: galinhos.gabinete@galinhos.m.gov.br

b. Atestar o objeto no prazo e condiges estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

c. Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irreqularidades verificadas na prestagéo dos
servigos, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

e. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées da Contratada, através do fiscal do contrato designado
pela administracao;

d. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente a prestagéo dos servigos, no prazo e forma estabelecidos
no Termo de Referéncia e seus anexos;

e. A Administrag@o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados & execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinado;

5 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

Comete infragdo administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada que, no decorrer da
contratagao:

| - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

|11 - Dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagao exigida para a contratago, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagio sem motivo justificado;

VIII - Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
licitag@o ou a execugéo do contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
X! - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas neste TR as seguintes sangdes:

Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo acarretarem prejuizos significativos ao objeto da
contratacéo;

Multa: Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da contratagdo, até o limite de
60 (sessenta) dias; Compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total ou
parcial da obrigag&o assumida, podendo ser cumulada com a multa moratéria, desde que o valor cumulado das penalidades
ndo supere o valor total do contrato

Suspenséo de licitar e impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Taipu/RN, pelo prazo de 3 (trés) anos.
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Declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Administragao pelos prejuizos causados.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangges.

A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo de responsabilizagdo,
que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021 e de acordo
com o regulamento municipal, se for o caso.

6. DO CONTROLE DA FISCALIZAGAO:

6.1 A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida por um representante nomeado da Administragéo, ao qual competira
dirimir as davidas que surgirem no curso da execucao do contrato, e que tudo dara ciéncia & Administragao.

O representante da contratante devera ter experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e controle da prestagéo
do servigo e do contrato;

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragéo ou
de seus agentes e prepostos;

0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como 0 nome dos funcionarios eventuaimente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagéo
das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

7. DA HABILITAGAO EXIGIDA PARA PRESTAGAO DOS SERVICOS:
HABILITAGAO JURIDICA
Requerimento do Empresario, ou Certificado de Microempreendedor Individual - MEI;
Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial;

Documentos de elei¢do dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por agdes, acompanhados da
documentacdo mencionada na alinea "b", deste subitem;

Decreto de autorizagao e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo drgao competente, tratando-se
de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir;

Declaragdo expressa de que ndo possui em seu quadro de pessoal, atuando em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
menor de 18 (dezoito) anos; e de qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos de acordo com o disposto no Art. 7°, inc. XXXIII da Constituicao Federal;

Declaragdo emitida pelo licitante que inexiste qualquer fato impeditivo de participar no presente certame.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, relativo & sede da licitante, pertinente a0 seu ramo de
atividade e compativel com 0 objeto do certame;
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Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual e com a Procuradoria Geral da sede da licitante, mediante
certiddo negativa de débitos;

Certiddo de regularidade de débito com o Fundo de Garantia por Tempo de Servio (FGTS);

Certidao de regularidade de débito com a Secretaria da Receita Federal e com a Procuradoria da Fazenda Nacional,
incluindo-se créditos previdenciarios, mediante da Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e & Divida
Ativa da Unido;

Certiddo Negativa de Débitos Municipais;
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

Comprovacdo de aptiddo com o objeto desta contratagdo, por meio da apresentago de atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado com assinatura de um representante do 6rgéo publico ou representante legal da
empresa privada, que comprovem a prestacao dos servigos.

6 - DO MODELO DE GESTAQ DA EXECUGAO:

6.1. O modelo de gestédo da execugao do objeto deve propiciar o pleno acompanhamento e fiscalizagéo
pelo Municipio, garantindo que o prestador do servico cumpra suas obrigagdes contratuais, sendo
estruturado da seguinte maneira:

a) Designacao do Fiscal do Contrato e do Gestor de Contrato: O Municipio devera designar Fiscal e
Gestor de Contrato, 0s quais serao responsaveis pelo supervisionamento da execugao, se configurando
como elos de contato principal entre o Municipio e o fornecedor.

b) Monitoramento Regular: O Fiscal do Contrato devera realizar um monitoramento regular do
desempenho do prestador do servigo, incluindo a analise da prestagao do servico.

c) Relatorios Periddicos: Obriga-se o prestador do servigco, quando solicitado, a elaborar relatérios
periddicos ao Fiscal do Contrato. Estes relatérios incluirdo detalhes da prestagao do servico realizadas,
quaisquer problemas sobrevindos e as a¢fes tomadas para resolvé-los.

d) Reunides de Acompanhamento: A critério da Administragdo Municipal, poderdo ser realizadas
reunides de acompanhamento regulares entre o do Fiscal do Contrato e o prestado do servigo para
discutir o desempenho acerca da execucao e quaisquer outras questdes relativas ao objeto.

e) Avaliagdo de Desempenho: No final do periodo de execugéo, o Fiscal do Contrato realizara uma
avaliagéo formal do desempenho do servigo prestado a fim de subsidiar a possibilidade de prorrogagéo
da execugao.

f) Resolugéo de Problemas: Durante a execugao do objeto, cabera ao Fiscal do Contrato promover as
devidas providéncias de maneira oportuna e eficaz, municiando o Gestor de Contrato com as
informacgdes devidas e adequadas a fim de solucionar problemas surgidos, seja por falha do prestador
do servico, seja por solecismo da Administragéo.

8. CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTOS:

8.1 Apbs a prestacdo do servico més, a empresa encaminhara a pessoa responsavel pela fiscalizagdo, as notas fiscais
correspondentes ao servigo prestado, para fim de atesto e consequente liquidagdo da despesa.


mailto:galinhos.gabinete@galinhos.rn.gov.br

Q\ 9

& 4 | ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE GALINHOS

CNPJ: 08.110.991/0001 - 77

End. Praga dos Trés Poderes, 717 — Centro — Galinhos/RN — CEP: 59.596-000
YR RELCULINIRY  Fone: (84) 3552-0003- Fax: (84) 3552-0003 - E-mai: galinhos.gabinete@galinhos.m.gov.br

0 pagamento sera realizado apés o ateste, pela fiscalizagdo da Contratante, na Nota Fiscal.

O Contratado devera emitir os documentos fiscais, em valores unitario e total, com os seguintes dados: Dados do
Contratante

Nome: PREFEITURA MUNICIPAL DE GALINHOS CNPJ:

08.110.991/0001-77

Enderego: Praga dos Trés Poderes, n° 717, Centro, Galinhos/RN CEP 59.596-000

0 pagamento sera efetuado por meio de Pagamento Eletronico emitida por processamento eletronico, a crédito do Contratado,
no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da emissao da ordem de servigo e da devida prestagdo do mesmo, com base no
Documento Auxiliar de Nota Fiscal devidamente conferida e atestada pela comisséo responsavel.

As Notas Fiscais que apresentarem incorregOes serdo devolvidas a empresa para as devidas corregdes e 0 prazo para 0
pagamento passara a correr a partir da data da reapresentagéo do documento, considerado valido pelo Contratante.

10. CONDIGOES DE EXECUGAO E PRESTAGAO DOS SERVIGOS;

Os servigos serdo executados de forma direta, na sede da CONTRATANTE, através de visitas ao municipio tantas vezes
seja necessario ao pleno atendimento do objeto pretendido, com treinamento para os funcionérios da secretaria, bem como
todo apoio necessario para o funcionamento do programa.

a) O curso sera dividido em 2 encontros mensais de com um total de 12h divido em 06h cada.
b) Os dias a qual ocorrera o curso sera mediante cronograma da Secretaria;
c) O curso terd duracao de 10 meses.

11. CRITERIO DE JULGAMENTO;
11.1. O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO POR ITEM.

12. DA SUB CONTRATAGAO;

12.1. Néo sera admitida a subcontratagéo do objeto Contratado.

13. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

OBS. A dotagéo sera consultada apds apuragéo do valor da contratagdo estimada;

14, VALOR GLOBAL DE REFERENCIA E AVALIAGAO DO CUSTO;

14.1. O custo estimado dos servigos foi realizado pelo setor responsavel conforme Art. 23 da Lei Federal 14.133/2021.

Galinhos/RN, em 22 de margo de 2024.

José Zenobio da Silva Pereira
Secretério Municipal de Educagdo e Cultura
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