ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE GALINHOS
CNPJ: 08.110.991/0001 - 77
End. Praga dos Trés Poderes, 717 — Centro — Galinhos/RN — CEP: 59.596-000

GA”N“°S Fone: (84) 3552-0003- Fax: (84) 3552-0003 - E-mail: alinhos.gabinete@galinhos.rn.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO:

1.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado para que, através do procedimento legal
pertinente, seja efetuado a Contratacdo de empresa especializada na Locacdo de mesas e
cadeiras de plastico para atender as necessidades da Administragdo Municipal, tais como
reunides, capacitagdes, treinamentos, seminarios, palestras, campanhas de saude e outros
encontros.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A presente contratacdo se justifica para atender aos eventos organizados pela Prefeitura
Municipal através das diversas secretarias municipais, visando proporcionar um ambiente
confortavel e adequado para os usuarios participantes durante as reunies, capacitagdes,
treinamentos, seminarios, palestras, campanhas de salde e outros encontros.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS:

3.1. Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagéo de bens comuns, nos termos
do Art. 6°, XIll, da Lei Federal n° 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e qualidade estdo
objetivamente definidos no presente termo, por meio de especificagdes usuais de mercado.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

4.1. O que se pretendente de solugédo: garantir a logistica e a seguranga necessarias para essas
ocasides especiais, contribuindo assim para o bem-estar e integragao dos participantes durante
as reunides, capacitagdes, treinamentos, seminarios, palestras, campanhas de saude e outros
encontros.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

5.1. Os requisitos da contratagdo devem garantir que a Administragao receba um servigo de boa
qualidade de uma maneira eficiente e sustentavel. Ante a solugdo proposta, configuram-se como
requisitos para a contratagéo:

[) Qualidade da Prestagao dos Servigos: A prestacdo dos servigos devera atender aos padrdes
de qualidade conforme delineado neste Termo de Referéncia.

1) Prego: O fornecedor deve oferecer um prego de acordo com a realidade de mercado, conforme
levantamento mercadolégico realizado para definicdo do prego maximo referencial constante
neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

6.1. Caso a Secretaria de Administragéo julga procedente a solicitagdo, conforme ditames de
legislagbes pertinentes, a contratada serd acionada, por meio de mensagem eletronica ou
qualquer outro documento formal, o qual valera como meio oficial de remessa da Ordem de Servigo
(OS) em aberto (caso haja discordancia ou duvida entre os quantitativos estabelecidos pela
fiscalizagdo, devera previamente ser realizada reuniao entre contratada e fiscalizagéo para sanear
tais duvidas/discordancias):

6.2. Recebida a comunicagéo (ordem de servigo) por escrito, tera um prazo de 03 (irés) dias
corridos, para fazer a entrega dos produtos solicitados, em local indicado pela administracéo;
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6.3. O recebimento definitivo dar-se-a apds a confirmagao de que os servigos ofertados atendem
as disposicdes deste termo de referéncia, do contrato e da proposta da empresa:

6.4. A Administracdo monitorara o desempenho do contratado em relagdo ao cumprimento do
avengado. Isso incluird a verificagdo da qualidade do servigo prestado e a conformidade com as
praticas sustentaveis, conforme o caso.

6.5. A Contratada devera entregar cadeiras do tipo Monobloco, certificadas pelo INMETRO, com
04 (quatro) pés, capaz de suportar no minimo 120 kg (cento e vinte quilos); as mesas devem ser
quadradas 70x70cm, com 04 (quatro) pés, do tipo Monobloco e certificada pelo INMETRO. Os
produtos ndo podem apresentar defeitos como: bolhas; trincas; falhas; fraturas; rachaduras,
evidéncias de degradacdes; ou qualquer dano estrutural.

6.6. Ao fim do prazo de validade da contratagdo, a Administragéo avaliard o desempenho do
contratado, de forma que, se tiverem sido cumpridas satisfatoriamente as condigdes de execugao
do objeto, podera ser considerada a prorrogacdo da evenga, nos termos da Lei Federal
14.133/2021.

7. MODELO DE GESTAO DA EXECUGAO:

7.1. O modelo de gestdo da execucdo do objeto deve propiciar o pleno acompanhamento e
fiscalizagdo pela Administragao, garantindo que o fornecedor cumpra suas obrigagdes contratuais
e que a Administragéo receba servigo e produtos de boa qualidade, sendo estruturado da seguinte
maneira:

|) Designagéo do Fiscal do Contrato e do Gestor de Contrato: O Municipio devera designar
Fiscal e Gestor de Contrato, os quais serdo responsaveis por supervisionar a execugao, se
configurando como elos de contato principal entre 0 Municipio e o contratado.

[) Monitoramento Regular: O Fiscal do Contrato devera realizar um monitoramento regular do
desempenho do contratado, incluindo a verificagdo da qualidade, a pontualidade e a conformidade
com as praticas sustentaveis, conforme o caso.

[ll) Relatérios Periédicos: Obriga-se o fornecedor, quando solicitado, a elaborar relatérios
periddicos ao Fiscal do Contrato. Estes relatérios incluirdo detalhes sobre as entregas realizadas,
quaisquer problemas sobrevindos e as a¢des tomadas para resolvé-los.

IV) Reunides de Acompanhamento: A critério da administragao, poderéo ser realizadas reunides
de acompanhamento regulares entre o do Fiscal do Contrato e o fornecedor para discutir o
desempenho acerca da execugao e quaisquer outras questdes relativas ao objeto.

V) Avaliagao de Desempenho: No final do periodo de execugéo, o Fiscal do Contrato realizara
uma avaliagdo formal do desempenho do fornecedor a fim de subsidiar a possibilidade de
prorrogagao da execugao.

V1) Resolugao de Problemas: Durante a execugdo do objeto, caberd ao Fiscal do Contrato
promover as devidas providéncias de maneira oportuna e eficaz, municiando o Gestor de Contrato
com as informagdes devidas e adequadas a fim de solucionar problemas surgidos, seja por falha
do fornecedor, seja por solecismo da Administragéo

8. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:
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8.1. Afim de garantir que a presente execugao seja feita de maneira sustentavel, contribuindo para
a preservagao do meio ambiente, definem-se os seguintes critérios de sustentabilidade:

[) Material Reciclado, Atoxico e Biodegradavel: Conforme o caso, os produtos devem ser
constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT
NBR — 15448-1 e 15448-2.

I) Certificagdo de Sustentabilidade: Os insumos devem atender a certificagdo do Instituto
Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial - INMETRO, como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares, conforme o caso.

[Il) Embalagem Sustentavel: Os produtos devem ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis,
de forma a garantir a maxima protecéo durante o transporte € 0 armazenamento.

IV) Restricdo de Substancias Perigosas: Conforme o caso, os produtos ndo devem conter
substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of
Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr(V1)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs) e éteres difenil-polibromados (PBDEsS).

9. CRITERIOS SOCIAIS E TRABALHISTAS:
9.1. Na execucgdo do objeto em tela, visando garantir condigdes justas e dignas de trabalho,
definem-se os seguintes critérios:

[) Condigoes de Trabalho: O fornecedor deve garantir condiges de trabalho justas e seguras,
com proibi¢do do trabalho infantil e méo de obra forgada, bem como se alinhar ao cumprimento
das leis trabalhistas e dos direitos humanos.

) Praticas de Comércio Justo: O fornecedor deve estar alinhado com as diretrizes que visam
promover a equidade nas relagdes comerciais, a promogdo do desenvolvimento social € ambiental
das comunidades, bem como promover a transparéncia da cadeia de fornecimento, fomentando o
respeito aos direitos humanos e trabalhistas.

10. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO:
10.1. Os critérios de pagamento devem garantir que seja realizada de forma justa e transparente,
protegendo os interesses tanto da Administracdo quanto do Prestador do Servigo, sendo:

[) Pagamento: O pagamento seré feito em uma s6 vez, apds a verificagéo da locagéo do produto,
e o atesto do fiscal do contrato e com as especificacdes definidas pela neste Termo de Referéncia,
e na forma da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como a Resolug¢do n° 032/2016 do Tribunal de
Contas do Estado do RN, que dispdem sobre a ordem cronoldgica dos pagamentos, a medi¢éo
sera por diaria do objeto locado;

[ll) Atrasos no Pagamento: Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o
fornecedor néo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagao financeira (atualizagdo monetaria) devida pelo Municipio seréa calculada mediante a
aplicagéo dos indices oficiais de remuneragao basica e juros aplicados a caderneta de poupanga.
O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos ao fornecedor, decorrente de
produtos ja devidamente entregues, constitui motivo para resciséo da avenga, salvo em caso de
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calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao fornecedor o
direito de optar pela suspensédo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a
situagao.

11. DA HABILITAGAO EXIGIDA PARA CONTRATAGAO E CRITERIOS DE SELEGAO DO
FORNECEDOR:

11.1. O processo de sele¢ao que garanta ao Municipio a escolha do fornecedor que melhor atenda
as suas necessidades e que ofereca o melhor prego se dara da seguinte forma:

[) Processo de Contratagao: A Prefeitura realizaré processo contratagao direta, com consulta de
precos a possiveis interessados para sele¢do do fornecedor. Por se tratar de bens comuns e pela
peculiaridade do objeto, sendo conveniente para a Administragéo a prestagao dos servigos e valor
dentro do Art. 75, Inciso Il da Lei Federal n® 14.133/2021, define-se a utilizagdo da Dispensa de
Licitacdo. Este processo sera conduzido por um Agente de Contratacdo, em conformidade com a
Lei de Licitacdes e Contratos, qual seja a Lei 14.133/2021, e demais regulamentos aplicaveis.

HABILITAGAO JURIDICA

Requerimento do Empresario, ou Certificado de Microempreendedor Individual — MEI,

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial;
Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por agdes,
acompanhados da documentag@o mencionada na alinea "b", deste subitem;

Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando
a atividade assim o exigir;

Declaragao expressa de que ndo possui em seu quadro de pessoal, atuando em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, menor de 18 (dezoito) anos; e de qualquer trabalho, menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos de acordo com o
disposto no Art. 7°, inc. XXXIII da Constituicdo Federal;

Declaragéo emitida pelo licitante que inexiste qualquer fato impeditivo de participar no presente
certame;

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);
Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual e com a Procuradoria Geral da sede
da licitante, mediante certidao negativa de débitos;

Certidao de regularidade de débito com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
Certidao de regularidade de débito com a Secretaria da Receita Federal e com a Procuradoria da
Fazenda Nacional, incluindo-se créditos previdenciarios, mediante da Certiddo Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

12.1. A adequagao orgamentaria permite a aquisi¢do dos produtos requestados, configurando-se
como um aspecto crucial na execu¢do do objeto, garantindo que os recursos financeiros
necessarios para a aquisicao estejam disponiveis e sejam alocados de maneira apropriada, sendo
entdo definida da seguinte forma:
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[) Previsdao de Custos: Sera realizada pesquisa de mercado nos termos do Art. 23 da Lei
14,133/2021, cujo valor estimado da contratacao sera anexada ao processo.

[) Previsdao Orgcamentaria: Verifica-se a existéncia de dotagdo orcamentaria no OGM -
Orcamento Geral do Municipio objetivando a aquisi¢ao pretendida, conforme abaixo:

UNID. ADM.: SECRETARIA MUN. DE ADMIN., PLANEJAMENTO E DESENVOLV
PROJ/ATIV.: MANUT. DAS ATIVI.DA SEC.MUN. DE ADMIN E PLAN.
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00

FONTE: 1.500.000 - RECURSOS ORDINARIOS

FUNCIONAL PROGRAMATICA: 04.122.0002.2004

13. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO:

13.1. A entrega do produto devera ocorrer no prazo especificado de 03 (trés) dias corridos, apos
a emissao da ordem de servigo, o prazo de entrega somente podera ser prorrogado em caso de
forca maior, devidamente comprovado e justificado pela Contratada por escrito, e protocolado junto
aos fiscais da contratagéo e/ou ao setor responsavel pelo recebimento

13.2. Os produtos deverdo serem entregues e recolhidos no local do evento, o qual sera informado
pela Administragéo, quando do envio da ordem de servico.

13.3. No preco proposto, deverdo estar inclusos todos e quaisquer encargos que direta ou
indiretamente possa vir a incidir sobre os servicos, sem énus ao contratante. PREFEITURA
MUNICIPAL DE GALINHOS.

13.4. A contratada devera arcar com todas as despesas com pessoal envolvido, como carga e
descarga, alimentagao e responsabilidade sobre qualquer dano causado ao equipamento préprio
ou a terceiros.

13.5. Abster-se de transferir, no todo ou em parte, o fornecimento objeto deste ajuste, sem prévia
e expressa anuéncia da contratante;

13.6. Arcar com eventuais prejuizos que causar a Administra¢do ou a terceiros durante a locagao,
quando for o caso.

13.7. Sendo constatado que, a prestacdo do servico ndo atendam aos critérios de aceitagao do
CONTRATANTE, o CONTRATADO, apés notificado, providenciara a regularizagao da qualidade
dos mesmos, promovendo, as suas expensas, a substituicdo necessaria em até 24 (vinte e quatro)
horas.

14. DA AVALIAGAO DO CUSTO:
14.2. O custo estimado sera precedido através de regular pesquisa, nos moldes do Art. 23 da Lei
n®14.133/21.

15. DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO:

15.1. Os produtos seréo recebidos e atestados:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
com verificagéo posterior da conformidade do servigo e com as exigéncias contratuais; e

b) Definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

15.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
contrato.

15.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga da execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
15.4. O recebimento provisorio se dara a partir da prestagéo do servigo, para efeito de verificagao
da conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.
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15.5. O recebimento definitivo se dara ap6s a verificagdo da conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia, e sua consequente aceitacdo, apés comprovagao de
satisfagdo do servigo prestado.

16. DAS OBRIGAGOES:
16.1. DO CONTRATANTE:
a) Acompanhar, fiscalizar e avaliar a prestacdo dos servigos objeto desta contratagao, ndo obstante
a Contratada seja a unica e exclusiva responsavel pela sua execugao, reservando-se o direito de,
sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizagéo, diretamente ou por prepostos designados;

b) Comunicar a Contratada toda e qualquer irregularidade referente a execugéo do Contrato;
c) Efetuar o pagamento a Contratada mediante apresentacdo da(s) respectiva(s) fatura(s), apos
comprovagao da regularidade fiscal e da atestagéo pela Fiscal/Gestor do Contrato, através de crédito
em conta bancaria observando-se a legislacdo atual;

d) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

e) Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falha ocorrida, consideradas de natureza grave.

16.2. DA CONTRATADA:

16.2.1. Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza dos servigos/produtos, sao
obrigages do CONTRATADO:

a) Fornecer os objetos conforme especificages deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, a
prestacdo dos servigos;

b) Zelar pela perfeita execugdo dos servigos contratados, devendo as falhas, que porventura
venham a ocorrer, serem sanadas no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

c) Realizar os servigos, sempre com o conhecimento e acompanhamento de servidor designado
pela Contratante, responsavel pela fiscalizagdo do Contrato;

d) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

e) Responsabilizar-se por todos os tributos, contribui¢des fiscais e para fiscais que incidam ou
venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os servigos prestados;

f) A CONTRATADA devera manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes por ela assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas na
contratagdo, devendo comunicar a CONTRATANTE, em tempo habil, qualquer alteracdo que
possa comprometer a manutengao do contrato;

g) Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugado do contrato, salvo com expressa
autorizacdo da Contratante;

h) Relatar a Fiscalizagao do contrato toda e qualquer irregularidade observada quanto a execugéao
dos servigos objeto da contratagao;

i) Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados a Contratante e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente,
quanto a prestagéo dos servigos objeto desta contratacao;

j) Comunicar a Contratante, por escrito, qualquer anormalidade nos servigos e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

) A Contratada ndo divulgara nem fornecerd dados ou informagdes obtidas em raz&o deste
contrato, e nao utilizara o nome da Prefeitura Municipal de Galinhos/RN para fins comerciais ou
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em campanhas e material de publicidade, salvo com autorizagdo prévia, emitida oficialmente pela
Contratante;

m) A presenca da Fiscalizagdo da Contratante durante a execugdo dos servigos, quaisquer que
sejam os atos praticados no desempenho de suas atribuigdes, ndo implicara solidariedade ou co-
responsabilidade com a Contratada, que respondera unica e integralmente pela execugdo dos
Servicos;

n) A Contratada obriga-se a atender a demanda de acordo com as especificagdes e critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia e a responder a todas as consultas feitas pela
Contratante no que se refere ao atendimento do objeto;

17. DO CONTROLE DA EXECUGAO:

17.1. A fiscalizagdo da execugao sera exercida pelo Fiscal do Contrato devidamente nomeado
pela Autoridade competente do CONTRATANTE, ao qual competira dirimir as ddvidas que
surgirem no curso da execugéo do objeto, e de tudo dara ciéncia.

17.2. Afiscalizagao de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos.

17.3. O Fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo do
objeto, indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas e/ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos ao Gestor de Contratos para as providéncias cabiveis.

18. DAS INFRAGOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
18.1. A disciplina das infragdes e sangdes administrativas aplicaveis no curso da execugao é
aquela prevista na Lei Federal 14.133/2021.

19. DO PRAZO DE VALIDADE DO CONTRATO:
19.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera até 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogado,
por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, nos termos da Lei 14.133/2021.

20. DAS ESPECIFICACOES DOS ITENS:
20.1. As propostas deverdo ser apresentadas conforme itens, especificagdes, quantidades e
precos de referéncia abaixo relacionados.

RELAGAO DOS ITENS
Item — Descri¢ao Unid. Quant. | VIr. Unit. | Vir. Total

01 - Locagdo de mesas de PVC, quadradas, cor branca,
empilhaveis, com dimensdes aproximadas entre 60 cm a
70 cm de comprimento, 60 cm e 70 cm de largura, e 65 Und 400
cm a 75 ¢cm de altura, com espago para 4 cadeiras as
mesas deverdo ser entregues limpas.

02 - Locagdo de cadeiras de PVC, com encosto, cor
branca, sem brago, com encosto, empilhaveis, com
dimensdes aproximadas entre 85 cm e 90 ¢cm de altura
(referéncia - do encosto ao ch&do),40 cm a 47 cm de altura

Und 200
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(referéncia — do acento ao chao), 35 cm a 40 cm de
comprimento (referéncia - entre os pés),35 cm a 45 cm
de largura (referéncia —acento e encosto). As cadeiras
dever&o ser entregues limpas.

21. DAS DISPOSIGOES FINAIS:

21.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — € normas e
principios gerais dos contratos.

Galinhos/RN, em 25 de junho de 2024

Alfredo Anténio de Franga Filho
Secretario Municipal de Administracdo e Planejamento
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