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TERMO DE REFERENCIA

DA NATUREZA DOS SERVICOS, PRODUTOS E QUANTITATIVOS:

1.1. Contratacdo de empresa para Atividade de cunho técnico e apoio administrativo em
prestacdo de contas do siai fiscal - sistema integrado de auditoria informatizada,
compreendendo a digitacdo de informacgdes contabeis em sistema de prestacdo de contas para
controle externo do tribunal de contas do estado do rio grande do norte, a saber: siai fiscal,
geracdo de remessa dos arquivos com base na Irf e normas do tce/rn.

1.2. As propostas deverdo ser apresentadas conforme itens e ou lotes, especificacdes e
guantidades abaixo relacionados.

ITEM[ESPECIFICACOES UNID. QUANT

1 Contratacdo de empresa para Atividade deMES |12
cunho técnico e apoio administrativo em
prestacéo de contas do siai fiscal - sistema
integrado de auditoria informatizada,
compreendendo a digitagdo de informagdes
contabeis em sistema de prestacdo de
contas para controle externo do tribunal de
contas do estado do rio grande do norte, a
saber: siai fiscal, geracdo de remessa dos
arquivos com base na Irf e normas do tce/rn.

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1 A prestagdo de contas por meio do SIAIl Fiscal exige conhecimento técnico especifico,
atualizacdo constante sobre normativas vigentes e precisdo na andlise e inser¢cao de dados.
Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada se faz necessaria para garantir:

2.2 Conformidade com a legislagdo: O cumprimento rigoroso das normas e diretrizes
estabelecidas pelos 6rgaos fiscalizadores.

2.3 Eficiéncia e celeridade: Reducgé&o de erros e retrabalho, assegurando a correta alimentacéo
do sistema e evitando penalidades.

2.4 Apoio técnico especializado: Profissionais capacitados para sanar dividas, interpretar
normativas e garantir a fidedignidade das informacdes prestadas.

2.5 Otimizacdo de recursos internos: Permite que a equipe interna se concentre em outras
atividades estratégicas, enquanto o suporte especializado realiza a prestagdo de contas com
maior preciséo.

Diante da complexidade e da relevancia das atividades de prestacdo de contas no SIAl Fiscal,
a contratacao de uma empresa especializada é fundamental para assegurar a regularidade dos
processos e 0 cumprimento das exigéncias legais, promovendo eficiéncia e transparéncia na
gestao fiscal.

DA VIGENCIA DO CONTRATO:

O prazo de vigéncia do Contrato sera até 31/12/2025, contados a partir de sua assinatura,
podendo o contrato ser prorrogado nos termos do art. 111 da Lei 14.133/2021, e a vigéncia
inicia-se a partir da data da sua assinatura.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus
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anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacbes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicagOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
validade;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, 0
objeto com avarias ou defeitos;
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Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

A manutencéo devera ser realizada de acordo com a necessidade durante a realizacao do
evento, ficando toda a despesa necesséria por conta da contratada;

Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Dispensa de Licitacao;
Responder, civil e penalmente, pelos 6nus resultantes de quaisquer processos, demandas,
custos e despesas decorrentes de acdes judiciais movidas por terceiros, ligadas a prestacao
de servicos, que Ihe venham a ser exigidas por forca de Lei;

Zelar pela boa e completa execucéo dos servigos contratados e facilitar, por todos 0os meios ao
seu alcance, a ampla acao fiscalizadora dos prepostos designados pela CONTRATANTE,
atendendo prontamente as observacdes e exigéncias que lhe forem solicitadas;

Cientificar o CONTRATANTE de qualquer ocorréncia anormal no fornecimento dos produtos;
esponsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros, isentando o Municipio de
gquaisquer responsabilidades;

i. A empresa ficara obrigada a efetuar a entrega dos produtos na sede do Municipio de Galinhos
- RN, em dias uteis no horario comercial, de 8:00 as 14:00hs.

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

Prestar as informacBes e os esclarecimentos necesséarios ao perfeito desempenho das
atividades;

Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;
Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificacbes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através do fiscal do
contrato designado pela administracao;

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

A Administragc&o ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

Comete infrag&do administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, a Contratada
que, no decorrer da contratacéo:

- Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
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- Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

- Dar causa a inexecucéo total do contrato;

- Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

- Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
- N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

- Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

- Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

- Fraudar a licitagc&o ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

- Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

- Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

- Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas neste TR as
seguintes sangoes:

Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacéo;

Multa: Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da contratacao, até o limite de 60 (sessenta) dias; Compensatéria de até 10% (dez por cento)
sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total ou parcial da obrigacdo assumida,
podendo ser cumulada com a multa moratéria, desde que o valor cumulado das penalidades
nao supere o valor total do contrato

Suspensado de licitar e impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de
Galinhos/RN, pelo prazo de 3 (trés) anos.

Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue a Contratada ressarcir a Administragé@o pelos prejuizos causados.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo de
responsabilizagdo, que assegurard o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021 e de acordo com o regulamento municipal, se for
0 caso.

DO CONTROLE DA FISCALIZACAO:

A fiscalizagdo da contratacdo sera exercida por um representante nomeado da Administracao,
ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execuc¢do do contrato, e que
tudo daré ciéncia a Administragao.

O representante da contratante devera ter experiéncia necessaria para o acompanhamento e
controle da prestacéo do servico e do contrato;
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A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos;

O fiscal do contrato anotar4 em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

DA HABILITACAO EXIGIDA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:

HABILITACAO JURIDICA

Requerimento do Empresario, ou Certificado de Microempreendedor Individual — MEI;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial;

Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por acoes,
acompanhados da documentacdo mencionada na alinea "b", deste subitem;

Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, quando a atividade assim o exigir;

Declaragédo expressa de que ndo possui em seu quadro de pessoal, atuando em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, menor de 18 (dezoito) anos; e de qualquer trabalho, menores
de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos de acordo
com o disposto no Art. 7°, inc. XXXIII da Constituicdo Federal,

Declarag&o emitida pelo licitante que inexiste qualquer fato impeditivo de participar no presente
certame.

Comprovacdo de aptiddo com o objeto desta licitagdo, e com o Item pertinente, por meio da
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado com
assinatura de um representante do 6rgao publico ou representante legal da empresa privada,
que comprovem o fornecimento do produto;

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, relativo & sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual e com a Procuradoria Geral da
sede da licitante, mediante certidao negativa de débitos;

Certidao de regularidade de débito com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS);
Certidao de regularidade de débito com a Secretaria da Receita Federal e com a Procuradoria
da Fazenda Nacional, incluindo-se créditos previdenciarios, mediante da Certiddo Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

Certidao Negativa de Débitos Municipais; Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
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CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTOS:

ApGs a entrega do produto, a empresa encaminhard a pessoa responsavel pela fiscalizagéao,
as notas fiscais correspondentes ao servico prestado, para fim de atesto e consequente
liquidac&o da despesa.

O pagamento serd realizado apds o ateste, pela fiscalizagdo da Contratante, na Nota Fiscal.
O Contratado devera emitir os documentos fiscais, em valores unitario e total, com o0s seguintes
dados: Dados do Contratante

Nome: PREFEITURA MUNICIPAL DE GALINHOS CNPJ: 08.110.991/0001-77

Endereco: Praga dos Trés Poderes, n° 717, Centro, Galinhos/RN CEP 59.596-000

O pagamento sera efetuado por meio de Pagamento Eletrénico emitida por processamento
eletrénico, a crédito do Contratado, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
dos produtos, com base no Documento Auxiliar de Nota Fiscal devidamente conferida e
atestada pela comissao responsavel pelo recebimento.

As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a empresa para as devidas
corregcdes e 0 prazo para 0 pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacéo do
documento, considerado valido pelo Contratante.

DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA;

Entregar o produto na sede da prefeitura municipal, sito &, Praga dos Trés Poderes, n° 717,
Centro, Galinhos/RN, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas
e legislacao pertinente no prazo de 02 (dois) dias corridos apos recebido a ordem de compras;
O fornecimento do produto, objeto deste TR, sera executado de acordo com a necessidade do
6rgao, com prazo de entrega 02 (dois) dias corridos, contados a partir do recebimento da Ordem
de Compra ou Autorizacéo de Compra, Nota de Empenho ou da assinatura do instrumento de
contrato, seguindo rigorosamente especificacées constantes neste documento.

Serdo aceitos os itens objeto deste Termo desde que:

A guantidade esteja de acordo com a solicitada na Ordem de Compra/ Nota de Empenho; A
especificacdo esteja em conformidade com o solicitado neste Termo de Referéncia; Nao serdo
aceitos produtos diferentes dos solicitados;

A nota fiscal dos produtos e as certiddes da empresa devera ser entregue no ato da entrega
dos mesmos; Os produtos danificados ou estragados deverao ser substituidos;

Os produtos licitados devem apresentar rotulagem obrigatéria adequada com as normas
vigentes;

Os produtos licitados deverdo obrigatoriamente, ser entregues conforme embalagens e pesos;
descritos neste termo;

Se solicitado ao estabelecimento, 0 mesmo devera apresentar amostra dos produtos para
andlise de qualidade; Os produtos entregues deverao ter prazo de validade minima de um ano
apoés a data do recebimento, salvo os produtos com o seu vencimento inferior a 12 meses, 0s
quais devem ter no minimo 70% do seu prazo de validade a vigora posterior a data da entrega;

CRITERIO DE JULGAMENTO;
11.1. O critério de julgamento das propostas serd o de MENOR PRECO POR ITEM.

DA SUB CONTRATACAO;
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12.1. Nao sera admitida a subcontratagédo do objeto Contratado.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA,;
OBS. A dotacéo sera consultada apds apuracao do valor da contratacéo estimada;

VALOR GLOBAL DE REFERENCIA E AVALIACAO DO CUSTO;

14.1. O custo estimado sera apurado por meio de pesquisa mercadolégica que embasara o
mapa de precos constante do processo de contratacdo, conforme Art. 23 da Lei Federal
14.133/2021.

CLASSIFICAGCAO DOS SERVICOS OU BENS COMUNUS;

15.1. Os servicos ou produtos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens e/ou
servicos comuns, nos termos do Art. 6°, Inciso VIl da Lei Federal 14.133, de 2021.

Galinhos/RN, em 10 de fevereiro de 2025.

Maria Ferino dos Santos
Secretario Municipal de Administracéo
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